OPISU MODUŁU KSZTAŁCENIA (SYLABUS) 

I. Informacje ogólne

1. Nazwa modułu kształcenia – Edytorstwo praktyczne
2. Kod modułu kształcenia – 03-EP-21PDM
3. Rodzaj modułu kształcenia – obowiązkowy

4. Kierunek studiów – filologia polska, specjalizacja edytorstwo naukowe
5. Poziom studiów – II stopień
6. Rok studiów – II rok

7. Semestr – zimowy
8. Rodzaj zajęć i liczba godzin – 30 h CW
9. Liczba punktów ECTS – 2 punkty
10. Imię, nazwisko, tytuł/stopień naukowy, adres e-mail prowadzącego zajęcia – Bogdan Hojdis, doktor habilitowany, hojdis@amu.edu.pl
11. Język wykładowy – polski
II. Informacje szczegółowe

1. Cel (cele) modułu kształcenia:
· omówienie zagadnień redakcyjnych, graficznych i poligraficznych, związanych z produkcją książki,
· wykonanie pełnego opracowania jednej publikacji naukowej (lub edycji krytycznej) z aparatem krytycznym (wstępem, bibliografią, przypisami, indeksem) oraz adiustacją merytoryczną, językową i techniczną,

· przygotowanie tej samej pracy komputerowo do druku – wykształcenie umiejętności posługiwania się wybranymi aplikacjami komputerowymi i praktycznego stosowania norm redakcyjnych i poligraficznych,
· praktyczne rozwijanie umiejętności (również absolwentów specjalizacji edytorskiej na studiach licencjackich) poprzez samodzielną pracę nad indywidualnymi projektami książek.
2. Wymagania wstępne w zakresie wiedzy, umiejętności oraz kompetencji społecznych: student musi posiadać podstawową wiedzę i umiejętności w zakresie kultury języka polskiego, morfologii książki oraz informatyki użytkowej.
3. Efekty kształcenia w zakresie wiedzy, umiejętności oraz kompetencji społecznych dla modułu kształcenia i odniesienie do efektów kształcenia dla kierunku studiów.
	Symbol 

efektów 

kształcenia
	Po zakończeniu modułu (przedmiotu) i potwierdzeniu osiągnięcia efektów kształcenia student potrafi: 
	Odniesienie do efektów kształcenia dla kierunku studiów

	EP_01 
	wyszukiwać i stosować normy ortoepiczne, redakcyjne i poligraficzne
	K_W12, K_W22, K_U04,K_U06, K_K07

	EP_02
	posługiwać się komputerami PC i MacPro, personalizując systemy operacyjne MS Windows i Mac OS X do edycji tekstu i grafiki
	K_W17, K_W22, K_U04,K_U06, K_U17, K_K07

	EP_03
	wykonać podstawowe prace redakcyjne, graficzne i złożyć publikację tekstowo-graficzną w programach: MS Word, Adobe Photoshop, Adobe Illustrator, Adobe Indesign
	K_W11, K_W12, K_W17, K_U15, K_U16 

	EP_04
	wykonać poprawny oraz estetyczny projekt publikacji naukowej, beletrystycznej, tomiku poezji, książki dla dzieci, podręcznika, gazety i plakatu
	K_W11, K_W12, K_W17, K_W19, K_W20, K_W23, K_K06, K_K07, K_K08, K_K09

	EP_05
	zorganizować pracę lub współpracę pomiędzy wykonawcami na poszczególnych etapach procesu wydawniczego (autor, redaktor, grafik, operator DTP, drukarz, introligator)
	K_W20, K_W21, K_U02, K_U04, K_K08, K_K11, K_K12

	EP_06
	przygotować złożoną publikację do druku w przemysłowym formacie zamkniętym, z uwzględnieniem różnych technik poligraficznych
	K_U02, K_U17


4. Treści kształcenia

	Nazwa modułu kształcenia: edytorstwo praktyczne

	Symbol treści kształcenia 
	Opis treści kształcenia
	Odniesienie do efektów kształcenia modułu

	TK_01
	Omówienie źródeł informacji nt. norm ortoepicznych, redakcyjnych i poligraficznych. Prezentacja przykładów poprawnego i niepoprawnego stosowania norm.
	EP_01

	TK_02
	Praca z tekstem: wstępne przygotowanie tekstu (korekta półautomatyczna w programach MS Word  i LibreOffice.org Writter), wybór formatu tekstu (zachowanie atrybutów czcionki, rezygnacja z formatowania akapitowego); wybór formatu pliku (omówienie filtrów importu w Adobe Indesign); charakterystyka formatów plików tekstowych wygenerowanych przez różne procesory tekstu; wskazanie metod i omówienie programów przydatnych do konwersji formatów, ze szczególnym uwzględnieniem dokumentów zapisanych na różnych nośnikach przez komputery Mcintosh oraz PC (najpowszechniej wykorzystywane w poligrafii); wskazanie metod i omówienie oprogramowania potrzebnego do konwersji strony kodowej.
	EP_02, EP_03

	TK_03
	Praca z grafiką (Adobe Photoshop, Adobe Illustrator): przypomnienie różnic i podobieństw między grafiką bitmapową i wektorową; podstawowe czynności związane z kalibracją barwną sprzętu i oprogramowania; wczytanie obrazu skanerem i wykonanie fotografii cyfrowej; 

kadrowanie; korekcja barwna; retuszowanie; fotomontaż (praca na warstwach – psd); przygotowanie formatu pliku do druku (CMYK – tif, eps); przygotowanie formatu pliku do publikacji elektronicznej (RGB – gif, jpg); odwzorowanie logo wybranych wydawnictw w postaci grafiki wektorowej.
	EP_02, EP_03

	TK_04
	Projektowanie makiety elektronicznej (łączenie tekstu i obrazu w Adobe Indesign): wyznaczenie kolumny dla różnych formatów papieru i proporcji marginesów; zdefiniowanie stylów według wskazań technicznej redakcji szpaltowej; import tekstu i ilustracji; wyrównywanie stron początkowych, bieżących i końcowych. Praktyczne stosowanie zasad dobrego składu i łamania (norm redakcyjnych i produkcyjnych).
	EP_01, EP_02, EP_03, EP_04

	TK_05
	Współpraca z wykonawcami: rozliczanie pracy redaktora, grafika i operatora DTP (arkusze drukarskie i wydawnicze); współpraca z drukarnią (wyliczanie arkuszy drukarskich, folii, matryc offsetowych, papieru) i introligatornią (oprawa klejona i szyta, okładka miękka i twarda).
	EP_05

	TK_06
	Prace końcowe: drukowanie składek do korekty; drukowanie na materiale transparentnym do montażu ręcznego w drukarni; przygotowanie pliku postscriptowego z rozbarwieniami do naświetlenia na folii lub płyty offsetowej z odpowiednią rozdzielczością (dpi) i liniaturą (lpi); przygotowanie kompozytowego pliku pdf do impozycji elektronicznej i wyciągów barwnych; przygotowanie materiału edytorskiego w postaci elektronicznej do publikowania w sieci lub w technologii CtP (Computer to Print).
	EP_06


5. Zalecana literatura:
Adobe Illustrator CS6 /CS6 PL. Oficjalny podręcznik, Gliwice 2013,
Adobe Indesign CS6/CS6 PL. Oficjalny podręcznik, Gliwice 2013,
Adobe Photoshop CS6/CS6 PL. Oficjalny podręcznik, Gliwice 2013,

Ambrose G., Harris P., Typografia, przeł. M. Jesionek, Warszawa 2008,
Bogusławski L., Korekta drukarska i wydawnicza, Warszawa 1961,
Bunsch D., Fotografia cyfrowa i obróbka obrazu, Gliwice 2002 lub Kaczmarczyk M., Fotografia cyfrowa, Warszawa 2003,
Dziewoński M., OpenOffice 3.x PL. Oficjalny podręcznik, Gliwice 2009,
Hojdis B., Obliczanie arkuszy drukarskich dla komputerowego składu wydawnictw, [online] dokument na platformie CMS ZNPiE dostępny w WWW: http://poledyt.amu.edu.pl/ arkusze/index.htm,

Kamiński B., Cyfrowy prepress, drukowanie i procesy wykończeniowe, Warszawa 2001 lub tegoż autora Nowoczesny prepress, Warszawa 2001,
Karoń K., Techniki druku i komputer, Warszawa 2000,
Kwaśny A., DTP. Księga eksperta, Gliwice 2002,
Kwaśny A., Od skanera do drukarki, Gliwice 2001,
McCue C., Profesjonalny druk. Przygotowanie materiałów, przeł. P. Cieślak, Gliwice 2007,
Mendrala D., Szeliga M., Windows 7 PL, Gliwice 2009,

Mendrala D., Szeliga M., Świątelski M., ABC systemu Windows XP PL, Gliwice 2007 [wyd. drugie],

Murray K., Microsoft Office 2010 PL. Praktyczne podejście, przeł. Z. Smogur, Gliwice 2011,

Steward W., Tajniki skanowania, Warszawa 2002.

Suma Ł., Mac OS X Snow Leopard. Ilustrowany przewodnik, Gliwice 2011 lub Williams R., Mac OS X 10.7 Lion. Podręcznik, przeł. Ł. Suma, Gliwice 2012,
Tomaszewski A., Leksykon pism drukarskich, Warszawa 1996.

Trzaska F., Praca nad maszynopisem w redakcji technicznej oraz Kalkulacja wydawnicza, w: tegoż, Poradnik redaktora, Warszawa 1976,
Tyczkowski K., Lettera Magica, Łódź 2005,
Willberg H.P., Frossman F., Pierwsza pomoc w typografii. Poradnik używania pisma, przeł. M. Szalsza, Gdańsk 2004, 
Williams R., Mistrzowskie stosowanie czcionek, przeł. A. Witerkowska, Gliwice 2003,
Wolański A., Edycja tekstów. Praktyczny poradnik, Warszawa 2008,

Zasady dobrego składu i łamania w języku polskim, oprac. B. Hojdis, [online] dokument na platformie CMS ZNPiE dostępny na WWW: http://poledyt.amu.edu.pl/index.php? option=com_content&view=article&id=61:artykuly-do-rt-i-skw&catid=41:dydaktyka-
edytorstwa&Itemid=60.

6. Informacja o przewidywanej możliwości wykorzystania b-learningu
Ze względu na obowiązujące w Polsce ograniczenia prawne właściwie jedyny dozwolony użytek materiałów dydaktycznych objętych ochroną prawa autorskiego dotyczy prezentacji podczas wykładu. Artykuły własne wykładowcy są udostępnione na platformie CMS Zakładu Nauk Pomocniczych i Edytorstwa (poledyt.amu.edu.pl). Dodatkowo na platformie ZNPiE udostępniono informacje o aplikacjach użytkowych do ćwiczeń; adres WWW: http://poledyt.amu.edu.pl/index.php?option=com_content& view=article&id=55&Itemid=57. 
7. Informacja o tym, gdzie można zapoznać się z materiałami do zajęć, instrukcjami do laboratorium, itp.

Wykaz zagadnień oraz spis lektur są udostępnione na platformie CMS Zakładu Nauk Pomocniczych i Edytorstwa; adres WWW: http://poledyt.amu.edu.pl/index.php? option=com_content&view=article&id=58:lektury-i-zagadnienia&catid=41:dydaktyka- edytorstwa&Itemid=60.
1. Informacje dodatkowe 
2. Odniesienie efektów kształcenia i treści kształcenia do sposobów prowadzenia zajęć i metod oceniania 

	Nazwa modułu (przedmiotu): podstawy edytorstwa

	Symbol efektu kształcenia dla modułu
	Symbol treści kształcenia realizowanych w trakcie zajęć
	Sposoby prowadzenia zajęć umożliwiające osiągnięcie założonych efektów kształcenia
	Metody oceniania stopnia osiągnięcia założonego efektu kształcenia

	EP_01 
	TK_01
	Elementy wykładu uzupełnionego prezentacją przykładów poprawnego i niepoprawnego stosowania norm.

	Wykonanie na ocenę adiustacji językowej i technicznej przykładowego maszynopisu z wykorzystaniem konwencjonalnych znaków korektorskich i technicznych.

Test jednokrotnego wyboru na ocenę z norm redakcyjnych i poligraficznych. 

	EP_02
	TK_02, TK_03, TK_04
	Ćwiczenia wspólne na zajęciach z wykorzystaniem tych samych materiałów w zakresie:

– konwersji formatów plików tekstowych,

– ręcznego i automatycznego formatowania (reformatowania) tekstu, 

– wymian automatycznych oraz autokorekty tekstu,

– zmiany strony kodowej w zapisie narodowych znaków diakrytycznych,

– digitalizacji mapy bitowej przy pomocy skanera i programu Adobe Photoshop,

–  obróbki mapy bitowej (kadrowanie i skalowanie, korekcja kolorów, retuszowanie, fotomontaż),
– zapisywanie map bitowych w różnych formatach użytkowych (do druku, publikacji elektronicznej, archiwizacji),
– podstawy tworzenia grafiki wektorowej w programie Adobe Illustrator (wykonanie logotypów popularnych firm wydawniczych),

– projektowanie makiet elektronicznych różnych formatów publikacji dziełowych w programie Adobe Indesign (layout, style) na podstawie wiedzy i umiejętności nabytych na zajęciach z redakcji technicznej.
	Bieżąca kwalifikacja (poprawne lub niepoprawne) zadań wykonywanych na zajęciach przez poszczególnych studentów.

	EP_03
	TK_02, TK_03, TK_04
	Ćwiczenia wspólne na zajęciach z wykorzystaniem tych samych materiałów w zakresie projektowania różnych typów publikacji dziełowych (książka naukowa, podręcznik, proza beletrystyczna, tomik poezji, album z reprodukcjami) – konsolidacja prac w edytorze tekstowym i programach Adobe Photoshop oraz Indesign. 
	Bieżąca kwalifikacja (poprawne lub niepoprawne) zadań wykonywanych na zajęciach przez poszczególnych studentów.


	EP_04
	TK_02, TK_03, TK_04
	Ćwiczenia wspólne na zajęciach z wykorzystaniem tych samych materiałów w zakresie projektowania różnych typów publikacji akcydensowych (ulotka, plakat, okładka, obwoluta) – konsolidacja prac w programach Adobe Photoshop, Illustrator oraz Indesign.
	Bieżąca kwalifikacja (poprawne lub niepoprawne) zadań wykonywanych na zajęciach przez poszczególnych studentów.

	EP_05
	TK_05
	Ćwiczenia wspólne na zajęciach z wykorzystaniem tych samych materiałów z rozliczania publikacji.
	Bieżąca kwalifikacja (poprawne lub niepoprawne) zadań wykonywanych na zajęciach przez poszczególnych studentów.
Studenci samodzielnie przygotowują arkusz kalkulacyjny (w programie MS Excel, OpenOffice Calc lub LibreOffice Calc) z kalkulacją wydawniczą (praca indywidualna na ocenę).

	EP_06
	TK_06
	Ćwiczenia wspólne na zajęciach w zakresie drukowania do pliku (formaty pdf drukarski oraz postscriptowy) wykonywanych wcześniej projektów dziełowych i akcydensowych.
	Bieżąca kwalifikacja (poprawne lub niepoprawne) zadań wykonywanych na zajęciach przez poszczególnych studentów.

Na zakończenie zajęć (moduły EP_02-EP_04) studenci wykonują samodzielnie projekty wskazanych tytułów beletrystyki polskiej wraz z okładką o objętości ok. 1,5 arkusza wydawniczego (praca indywidualna na ocenę).


Zaleca się podanie przykładowych zadań (pytań) służących ocenie osiągnięcia opisanych efektów kształcenia.
3. Obciążenie pracą studenta (punkty ECTS) 

	Nazwa modułu (przedmiotu): podstawy edytorstwa

	Forma aktywności
	Średnia liczba godzin na zrealizowanie aktywności

	Godziny zajęć (wg planu studiów) z nauczycielem
	30

	Praca własna studenta – przygotowanie do zajęć, czytanie wskazanej literatury
	15

	Praca własna studenta – przygotowanie projektu
	15

	SUMA GODZIN
	60

	SUMARYCZNA LICZBA PUNKTÓW ECTS DLA MODUŁU (PRZEDMIOTU)
	2


4. Sumaryczne wskaźniki ilościowe

a) Liczba punktów ECTS, którą student uzyskuje na zajęciach wymagających bezpośredniego udziału nauczycieli akademickich

b) Liczba punktów ECTS, którą student uzyskuje w ramach zajęć o charakterze praktycznym, takich jak zajęcia laboratoryjne i projektowe

5. Kryteria oceniania 

· ocena cząstkowa (1/6 oceny końcowej) za wykonanie na adiustacji językowej i technicznej przykładowego maszynopisu z wykorzystaniem konwencjonalnych znaków korektorskich i technicznych (ocena poprawek językowych i właściwego stosowania znaków),
· ocena cząstkowa (1/6 oceny końcowej) za test jednokrotnego wyboru na ocenę z norm redakcyjnych i poligraficznych,
· ocena cząstkowa (1/6 oceny końcowej) samodzielnie przygotowują arkusz kalkulacyjny (w programie MS Excel, OpenOffice Calc lub LibreOffice Calc) z kalkulacją wydawniczą,
· ocena główna (1/2 oceny końcowej) za indywidualny projekt wskazanych tytułów beletrystyki polskiej wraz z okładką o objętości ok. 1,5 arkusza wydawniczego,
· obecność na zajęciach jest wymagana bezwzględnie dla efektów EP_02-EP_04, opuszczenie zajęć tych wymaga indywidualnego uzupełnienia wykonywanych ćwiczeń i przedstawienia ich prowadzącemu (dopuszcza się 2 godziny nieusprawiedliwione).
6. Skala ocen

5,0 – bardzo dobra znajomość norm redakcyjnych i poligraficznych; bezbłędne stosowanie norm ortoepicznych, redakcyjnych oraz konwencjonalnych znaków korektorskich i technicznych; swobodne posługiwanie się aplikacjami użytkowymi niezbędnymi w pracach redakcyjnych, graficznych i w przygotowaniu do druku; umiejętność prawidłowego rozliczenia publikacji; umiejętność poprawnego drukowania gotowej pracy do formatów przemysłowych; umiejętność samodzielnego projektowania publikacji dziełowych i akcydensowych zgodnych z normami ortoepicznymi, redakcyjnymi i poligraficznymi.

4,5 – dobra znajomość norm redakcyjnych i poligraficznych; bezbłędne stosowanie norm ortoepicznych, redakcyjnych oraz konwencjonalnych znaków korektorskich i technicznych; swobodne posługiwanie się aplikacjami użytkowymi niezbędnymi w pracach redakcyjnych, graficznych i w przygotowaniu do druku; umiejętność prawidłowego rozliczenia publikacji; umiejętność poprawnego drukowania gotowej pracy do formatów przemysłowych; umiejętność samodzielnego projektowania publikacji dziełowych i akcydensowych zgodnych z normami ortoepicznymi, redakcyjnymi i poligraficznymi.

4,0 – dobra znajomość norm redakcyjnych i poligraficznych; umiejętność stosowania norm ortoepicznych, redakcyjnych oraz konwencjonalnych znaków korektorskich i technicznych; swobodne posługiwanie się aplikacjami użytkowymi niezbędnymi w pracach redakcyjnych, graficznych i w przygotowaniu do druku; umiejętność prawidłowego rozliczenia publikacji; umiejętność poprawnego drukowania gotowej pracy do formatów przemysłowych; umiejętność samodzielnego projektowania publikacji dziełowych i akcydensowych zgodnych z normami ortoepicznymi, redakcyjnymi i poligraficznymi.

3,5 – dostateczna znajomość norm redakcyjnych i poligraficznych; umiejętność stosowania norm ortoepicznych, redakcyjnych oraz konwencjonalnych znaków korektorskich i technicznych; umiejętność posługiwania się aplikacjami użytkowymi niezbędnymi w pracach redakcyjnych, graficznych i w przygotowaniu do druku; umiejętność prawidłowego rozliczenia publikacji; umiejętność poprawnego drukowania gotowej pracy do formatów przemysłowych; umiejętność samodzielnego projektowania publikacji dziełowych i akcydensowych zgodnych z normami ortoepicznymi, redakcyjnymi i poligraficznymi.

3,0 – dostateczna znajomość norm redakcyjnych i poligraficznych; błędne stosowanie norm ortoepicznych, redakcyjnych oraz konwencjonalnych znaków korektorskich i technicznych; trudności w posługiwaniu się aplikacjami użytkowymi niezbędnymi w pracach redakcyjnych, graficznych i w przygotowaniu do druku; ograniczona umiejętność prawidłowego rozliczenia publikacji; ograniczona umiejętność poprawnego drukowania gotowej pracy do formatów przemysłowych; ograniczona umiejętność samodzielnego projektowania publikacji dziełowych i akcydensowych zgodnych z normami ortoepicznymi, redakcyjnymi i poligraficznymi.

2,0 – brak znajomości norm redakcyjnych i poligraficznych; błędne stosowanie norm ortoepicznych, redakcyjnych oraz konwencjonalnych znaków korektorskich i technicznych; brak umiejętności posługiwania się aplikacjami użytkowymi niezbędnymi w pracach redakcyjnych, graficznych i w przygotowaniu do druku; umiejętność prawidłowego rozliczenia publikacji; brak umiejętności poprawnego drukowania gotowej pracy do formatów przemysłowych; brak umiejętności samodzielnego projektowania publikacji dziełowych i akcydensowych zgodnych z normami ortoepicznymi, redakcyjnymi i poligraficznymi.
Przygotował dr hab. Bogdan Hojdis
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